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Introduction

Randonneurs.be collabore avec la plateforme MyBrevet.cc pour gérer les pré-inscriptions des
BRM.

Chaque participant s’enregistre une fois sur la plateforme et peut ensuite s'inscrire et payer le
BRM auquel il souhaite participer.
Il est également possible pour un participant de « valider » une randonnée terminée. Il s’agit
d’une validation numérique du parcours parcouru. Le participant peut lier son compte MyBrevet
à un compte Strava ou télécharger lui-même un fichier GPX (parcouru) sur la plateforme.
MyBrevet puis compare la randonnée effectuée avec le parcours officiel et vérifie notamment
les points suivants :

- Contrôle de distance : le participant a-t-il parcouru toute la distance ?
- Piste de contrôle : le participant a-t-il suivi le parcours officiel ? (% de correspondance)
- Contrôle du délai : le participant a-t-il terminé sa randonnée dans le temps imparti ?
- Points de contrôle : le participant a-t-il passé les points de contrôle prévus ?

https://www.mybrevet.cc/nl/randonneursbe/brevet


En tant qu'organisateur, vous pouvez gérer votre propre BRM sur la plateforme et savoir qui s'y
est inscrit.
A tout moment (et donc également après la clôture des préinscriptions) vous pouvez consulter
ces inscriptions et télécharger la liste des participants (incluant toutes les données
complémentaires nécessaires) dans un fichier Excel.

Au départ de la randonnée, cela simplifie le travail administratif pour l'organisateur. Les cartes
de contrôle des pré-inscrits peuvent être établies. Et seuls les inscrits le jour même doivent
encore remplir un formulaire.
Le fichier Excel avec les données des pré-inscrits facilite également la tâche des homologations
à la fin de la randonnée.
Quelques jours après le BRM, MyBrevet.cc transfère automatiquement les fonds reçus sur le
compte de l'organisateur.

En tant qu'organisateur, vous pouvez également consulter les « validations numériques » des
participants après le BRM.
Celles-ci n'ont aucune valeur « officielle », car chaque participant doit remettre sa carte de
contrôle randonneurs.be, correctement complétée et tamponnée aux points de contrôle.
Les validations peuvent être utiles en cas de doute.
Attention, seuls les pré-inscrits peuvent valider leur trajet BRM sur MyBrevet

Ce manuel est destiné aux organisateurs. Il est divisé en 3 grandes parties :

Partie 1 : Comment créer un compte organisateur ?
Partie 2 : Comment gérer les BRM que j'organise sur la plateforme ?
Partie 3 : Comment consulter les pré-inscriptions, validations et retours d'expérience de mon
BRM ?

Partie 1 : créer un compte organisateur

1.1. S’enregistrer sur la plateforme MyBrevet.cc

Étape 1 : Surfez sur MyBrevet.cc et cliquez sur 'S'inscrire'

https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/brevet


Étape 2 : saisissez vos informations de base et cliquez sur S'inscrire

Étape 3 : vous disposez désormais d'un compte de base dans MyBrevet, avec lequel vous
pouvez également vous inscrire vous-même aux BRM ou utiliser les fonctionnalités disponibles
de MyBrevet.cc.



Si, en tant qu'organisateur, vous disposez d'un compte Strava, vous pouvez également le lier à
Strava. Ceci est facultatif.
Pour ce faire, allez dans « Configuration »

Et puis « connexions » et cliquez sur « Se connecter avec Strava »

Étape 4 : Merci de notifier randonneurs.be@hotmail.com (copie
ilse.caudron1@telenet.être) que vous avez créé un compte 'MyBrevet' avec l'adresse
email utilisée (en l'occurrence dans cet exemple brm.organisator@gmail.com)
L'administrateur MyBrevet de randonneurs.be convertira ensuite votre compte MyBrevet
habituel en compte « organisateur ». Et une fois que cela se sera produit, nous vous en
informerons et vous pourrez passer au point 1.2.

mailto:randonneurs.be@hotmail.com
mailto:ilse.caudron1@telenet.be
mailto:brm.organisator@gmail.com


1.2. Liez votre compte bancaire à votre compte MyBrevet
Organizer

Étape 1 : Dès que vous recevez un signal de randonneurs.be@hotmail.com que votre
compte MyBrevet a été converti en compte organisateur reconnectez-vous à MyBrevet.cc et
accédez à vos paramètres

puis aux connexions. Vous verrez qu'un élément a été ajouté : les paiements MyBrevet sont
enregistrés via une plateforme de paiement 'Stripe'.
"En tant qu'organisateur, vous pouvez créer un compte Stripe pour recevoir les paiements de
vos événements".
Cliquez sur 'Connecter'

mailto:randonneurs.be@hotmail.com


Étape 2 : vous vous retrouverez maintenant dans l'environnement 'Stripe' et devrez suivre ces
étapes. Entrez votre adresse e-mail et cliquez sur Continuer
(désolé, les copie écrans sont en néerlandais, mais si vous vous connecter, il n’y a pas de souci
de passer ces écrans en Français)

Étape 3 : Entrez votre numéro de mobile et cliquez sur Continuer



Étape 4 : Saisissez le code de vérification que vous recevez via votre téléphone mobile.



Étape 5 : Indiquez si vous êtes une personne physique ou une entreprise (les étapes suivantes
sont expliquées pour une personne physique). Les démarches pour une entreprise sont
similaires mais dépendent des mandats sur le numéro de compte bancaire. Cela peut donc
devenir un peu plus compliqué. Cliquez sur continuer.



Étape 6 : saisissez vos informations personnelles et cliquez sur continuer



Étape 7 : Saisissez votre numéro de compte IBAN (deux fois) et cliquez sur Enregistrer.



Étape 8 : vérifiez vos coordonnées et cliquez sur « Accepter et soumettre »



Étape 9 : Vous recevrez un e-mail avec un lien de confirmation. Cliquez sur le lien de
confirmation pour compléter le compte.



Votre compte bancaire est désormais lié à la plateforme MyBrevet. Vos événements seront
désormais payés automatiquement.

Partie 2. Gérer vos événements BRM

En tant qu'organisateur, vous disposez de tous les droits sur la plateforme MyBrevet pour créer
et ajuster un événement afin que les participants aient une image correcte de votre événement
BRM.
Attention : randonneurs.be crée en principe tous les événements à partir du calendrier officiel et
les relie au bon organisateur (à condition que l'organisateur existe). Une fois ce lien réalisé,
vous pourrez consulter et ajuster les BRM via votre compte organisateur.
Et vous n’aurez donc jamais besoin de créer vous-même un événement BRM. (même si la
plateforme le permet)



2.1. Créer un nouvel événement ou modifier un événement
existant

Étape 1 : surfez vers https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/brevet (assurez-vous d'être
connecté avec votre compte organisateur) et cliquez sur « Mon organisation » puis sur «
Gestion des Brevets Virtuels ».
ou vous pouvez également accéder directement à l'écran de base de votre gestion de parcours
via ce lien : https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview

Étape 2 : vous arriverez à l’écran ci-dessous :
- Par défaut vous vous retrouverez dans la première catégorie (dans l'exemple BRM

2024), cliquez sur la catégorie de randonnées que vous souhaitez visualiser. Dans cet
exemple « BRM Archive 2024 »

- Vous verrez alors sur l'écran les événements qui sont liés à votre compte organisateur.

- Si vous souhaitez consulter les détails de base d'un des événements, cliquez sur
icône.

- Si vous souhaitez ajouter un nouveau trajet (ce n'est pas nécessaire, car
randonneurs.be le fait), cliquez sur le bouton '+Ajouter un nouveau parcours'.

https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/brevet
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview


Lorsque vous ajoutez un nouveau trajet, vous arrivez à cet écran : entrez un nom de trajet et
laissez le type de trajet comme "Brevet". Cliquez ensuite sur Soumettre. Une fois que vous
aurez appuyé sur Soumettre, vous vous retrouverez dans le même écran que lorsque vous

avez cliqué sur le bouton d'un trajet existant.

Si vous cliquez sur vous accéderez donc directement à cet écran avec lequel vous gérez
les réglages de base d'un
BRM. Les choses les plus importantes sont :

- nom du trajet - vous pouvez le modifier si nécessaire, mais faites-le en accord avec
randonneurs.be

- couleur - ceci est utile s'il y a plusieurs courses à l'ordre du jour dans une certaine
catégorie, dont le parcours peut se chevaucher. Il est alors utile de donner une couleur
différente à l’un des BRM pour garder une vue d’ensemble.

- catégorie - par exemple tous les BRM 2025. Une fois le trajet terminé, la catégorie est
généralement ajustée à « BRM 2025 Archive ». Cela permet d'afficher uniquement les
trajets à venir dans la catégorie BRM 2025.



- organisateur - en principe, vous n'avez pas besoin de l'ajuster. Randonneurs.be désigne
le bon organisateur. Il est très important que cela soit exact, car le paiement de
l'événement sera automatiquement transféré sur le compte bancaire de l'organisateur
indiqué ici.

- Visible : cette case à cocher peut être activée ou désactivée. Par exemple, si votre trajet
est prêt, mais que vous pensez qu'il est encore un peu tôt pour l'afficher sur la
plateforme, vous pouvez décocher cette case.

- Recevoir un e-mail lorsqu'une nouvelle validation est faite : si cette case est cochée,
vous, en tant qu'organisateur, recevrez un e-mail lorsque quelqu'un réclame le trajet
(après l'avoir parcouru)

- Permanent : laissez cette case décochée. Ceci concerne les circuits disponibles en
permanence (pas les événements BRM organisés un jour spécifique)

- External download URL: randonneurs.be s’occupera a saisir le lien vers la page web
randonneurs.be (ou ce trouve toujours le dernier parcours officielle à télécharger par les
participants)

- Limite de temps : celle-ci doit être réglée à la bonne valeur : BRM200 / BRM300 /
BRM400... en fonction de l'éloignement du BRM organisé.

Si tout est correct, cliquez sur 'soumettre'

Vous avez maintenant saisi les détails de base de votre événement.

2.2. Supprimer un événement (soyez prudent avec cela)



Étape 1 : accédez à votre écran de gestion de BRMs
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview et sélectionnez la bonne
catégorie :
Vous reviendrez à cet écran d'aperçu. Cliquez sur la poubelle à côté de l'événement que vous
souhaitez supprimer.

vous recevrez un autre message : réfléchissez à deux fois avant de supprimer le trajet.

Astuce : il est toujours possible qu'un événement BRM soit annulé en raison de mauvaises
conditions météorologiques ou pour une autre raison. Il n'est alors pas opportun de supprimer
l’évenement. Il est possible que des pré-inscriptions aient déjà été effectuées pour la randonnée
et que celles-ci doivent être remboursées. L'administrateur de randonneurs.be s'occupe de ces
questions et place ensuite simplement le trajet dans la catégorie 'BRM 2024 Archive' ; le trajet
ne doit pas être supprimé pour cela.

2.3. Ajoutez la trace GPX de votre trajet et gérez les points de
contrôle

Étape 1 : accédez à votre écran de gestion de BRMs
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview et sélectionnez la bonne
catégorie
Vous reviendrez à cet écran d'aperçu. Cliquez sur l'icône 'dossier'

https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview


Étape 2 : téléchargez un fichier GPX depuis votre ordinateur et cliquez sur « envoyer »

Astuce : si votre trace GPX a été modifiée (par exemple après une reconnaissance), vous
pouvez toujours télécharger un nouveau fichier avec l'itinéraire modifié. Le dernier fichier
téléchargé est affiché sur la page web.



Assurez-vous toujours que le parcours sur MyBrevet est le même que celui proposé sur le site
randonneurs.be. Veuillez toujours coordonner cela avec les webmasters de randonneurs.be

Étape 3 : une fois votre fichier GPX téléchargé, il sera affiché sur la carte. Vous pourrez ensuite
ajouter vos points de contrôle. Cliquez sur '+Ajouter un nouveau point de contrôle'. Cette étape
est facultative.

Dans l'écran « point de contrôle », vous pouvez saisir un nom, un nom qui sera imprimé sur une
« carte de brevet » (nous en parlerons plus tard), faire glisser le point de contrôle sur la carte
jusqu'à l'emplacement correct (les coordonnées sous la carte sont automatiquement ajustées).
), indique le rayon dans lequel les participants doivent s'approcher du point de contrôle (en
mètres), saisir une description du point de contrôle et une image si nécessaire. Cliquez ensuite
sur « envoyer » ou envoyer et ajouter un nouveau point de contrôle si vous souhaitez ajouter
plus de points de contrôle.



Le point de contrôle ajouté est alors clairement affiché sur la carte.
Si vous souhaitez supprimer un point de contrôle, vous pouvez le faire en cliquant sur la
corbeille à côté du point de contrôle. Vous pouvez également cocher un ou plusieurs points de
contrôle et « supprimer les éléments sélectionnés » ;

Astuce : placez les points de contrôle dans le bon ordre du parcours : contrôles 1,2,3,4,... et
arrivée



Si le parcours et les points de contrôle sont corrects et complets, cliquez sur 'gérer les trajets'
en haut pour revenir à l'écran d'aperçu.

2.4. Gérez les dates de votre trajet

Puisqu’un BRM se déroulera toujours à une date précise, vous devez également gérer
certaines dates.
Accédez à votre écran de gestion de BRM
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview et sélectionnez la bonne
catégorie
Vous reviendrez à cet écran d'aperçu. Cliquez sur l'icône « heure »

https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview


Étape 2 : Obtenez les dates correctes.
- date de début et de fin du BRM
- date de début des inscriptions
- date de fin des inscriptions (une heure de fin est utile dans le cas où vous, en tant

qu'organisateur, souhaitez clôturer les inscriptions la veille de l'événement lui-même, par
exemple à 20 heures)

- Cliquez sur « soumettre » pour confirmer.

2.5. Ajoutez une note à votre événement
En tant qu'organisateur, vous avez transmis les informations officielles de votre BRM aux
webmasters de randonneurs.be. Toutefois, si vous souhaitez fournir des informations
supplémentaires sur le BRM sur MyBrevet, vous pouvez le faire comme suit :
Accédez à votre écran de gestion de BRMs
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview et sélectionnez la bonne
catégorie

https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview


Vous reviendrez à cet écran d'aperçu. Cliquez sur le texte icône '

Étape 2 : vous vous retrouverez dans un petit éditeur de texte où vous pourrez saisir quelques
paragraphes, les formater, ajouter des hyperliens, etc. Une fois que vous avez terminé, cliquez
sur Soumettre.

Tous les réglages de base ont désormais été effectués pour rendre votre événement BRM
présentable sur MyBrevet.

Un participant qui clique sur votre événement BRM via ‘plus d’info…’



le voit de la manière suivante : il peut alors cliquer sur « Participer » pour s'inscrire au BRM.



PARTIE 3 : consultation des pré-inscriptions,
réclamations et retours de votre événement BRM

Vous devez maintenant attendre, avec espoir et patience, que les participants s'inscrivent à
votre événement.

3.1. Consulter les pré-inscriptions pour votre événement BRM

Accédez à votre écran de gestion de BRMs
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview et sélectionnez la bonne
catégorie

Vous reviendrez à cet écran d'aperçu. Cliquez dessus icône

https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview


Vous arriverez alors sur un écran avec une liste des participants selon la date d'inscription :
Pour chaque participant, vous voyez l'heure d'inscription, le nom du participant (éventuellement
le starter block n'est pas applicable) s'il souhaite une médaille, le montant payé, les frais de la
plateforme, le montant qui sera envoyé à l'organisation (randonneurs .be) transféré et le
montant destiné à l’organisation.
Les montants en rouge signifient que la participation n'a pas encore été payée, les montants en
orange sont en attente paiement (quelques jours après le BRM)

Le bouton vous permet de télécharger les données d'inscription dans un
fichier Excel. Cet aperçu peut aider au départ et aide également au traitement des
homologations du BRM.
Le fichier ressemble à ceci :



3.2. Consulter les 'claims' sur votre événement BRM
Une fois l'événement BRM terminé, un certain nombre de participants « valideront » le trajet via
la plateforme MyBrevet (que ce soit via leur connexion Strava ou en rechargeant leur trace
GPX).
Si vous avez défini que vous souhaitez recevoir un e-mail à chaque fois que votre BRM est
réclamé, vous recevrez une notification.

Si vous ne l'avez pas paramétré, vous pouvez consulter les trajets réclamés de la manière
suivante

Accédez à votre écran de gestion de trajet
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview et sélectionnez la bonne
catégorie

Vous reviendrez à cet écran d'aperçu. Cliquez dessus icône

Étape 2 : Vous arriverez à l’écran d’aperçu des validations.
Dans le tableau, vous pouvez voir l'heure de départ, le nom du participant, la distance
parcourue, le temps parcouru, le nombre de points de contrôle réalisés et le pourcentage du
parcours correctement suivi.
En haut, vous avez la possibilité d'exporter ces données vers Excel.

https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview


Vous disposez également de quelques icônes qui vous permettent de consulter et, si
nécessaire, de valider le détail de chaque trajet réclamé.

Cliquez dessus icône, vous verrez cet écran : il permet d'analyser le parcours du
participant X. (contrôle de distance, contrôle de piste, contrôle de limite de temps, contrôle de
point de contrôle et contrôle visuel sur la carte)
Vous disposez également d'un bouton 'Modifier' qui vous permet de valider certains contrôles
automatiques (voir écran suivant)



Cliquez sur l’ icône, vous vous retrouverez dans l'écran « Modifier » où vous pourrez
valider manuellement certains vérifications. Il est fort possible qu'un participant ait effectué le
trajet « presque » correctement, mais qu'il ait quand même dû faire un détour en raison des
circonstances et/ou qu'il ait raté un contrôle pour une raison ou une autre. Le système
automatisé n’homologera alors pas le BRM parcouru (l’outil est assez sévère) . Cependant, si
vous, en tant qu'organisateur, pensez que le participant « mérite » le trajet, vous pouvez «
corriger » les vérifications automatisées tout en demandant au participant de valider sa
réclamation.
Vous pouvez le faire en cochant (ou décochant) les différentes vérifications et en cliquant sur «
soumettre ».
En tant qu'organisateur, vous pouvez également cliquer sur l'activité sur Strava (si elle est
accessible publiquement sur Strava, vous la verrez alors)



3.3. Consulter les retours d’expérience sur votre événement BRM
Accédez à votre écran de gestion de voyage
https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview et sélectionnez la bonne
catégorie

Vous reviendrez à cet écran d'aperçu. Cliquez sur icône

Vous verrez alors la « note » de votre trajet et les éventuels commentaires.

https://www.mybrevet.cc/fr/randonneursbe/admin/brevet/overview



